
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบรบัแจ้งกำรประกอบกิจกำรสถำนบีรกิำรน  ำมนั(ค ลักษณะที1่, ง และจ  
                             ลักษณะที1่) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :องค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์อ าเภอทุ่งสงจังหวัดนครศรีธรรมราชกระทรวงพลังงาน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน  ามันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่ง, งและจลักษณะท่ีหนึ่งต้องแจ้งขอประกอบ
กิจการก่อนจึงเก็บน  ามันได้ซึง่ 
 
- สถานีบริการน  ามันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่งได้แก่สถานีบริการน  ามันท่ีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกท่ีเก็บน  ามันท่ีมี
ปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตรไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดินและจะเก็บน  ามันไว้ในถังน  ามันรวมกนัไม่เกิน 2 ถังอีกด้วยก็ได้
โดยการเก็บน  ามันไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดินให้เก็บได้เฉพาะน  ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั น 
 
- สถานีบริการน  ามันประเภทงได้แก่สถานีบริการน  ามันท่ีเก็บน  ามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยไว้
ในถังน  ามันโดยการเก็บน  ามันไว้ในถังน  ามันให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ 2 ถัง 
 
- สถานีบริการน  ามันประเภทจลักษณะท่ีหนึ่งได้แก่สถานีบริการน  ามันท่ีเก็บน  ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยท่ีมี
ปริมาณไม่เกิน 10,000ลิตรไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดินหรือถงัเก็บน  ามันท่ีติดตั งภายในโป๊ะเหล็กเพื่อให้บริการแก่เรือ
โดยการเก็บน  ามันไว้ในถังเก็บน  ามันเหนือพื นดินหรือถังเก็บน  ามันท่ีติดตั งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน  ามันชนิดไวไฟ
ปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั น 
 
2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 
3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน  ามันเชื อเพลิงพ.ศ. 
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หมายเหตุ : 
 
1. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั นผู้
รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 



2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
4. ทั งนี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
สถานที่ให้บริการ 
กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์อ าเภอทุ่งสงจังหวัด
นครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :1 วันท าการ 
 
ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีรับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีก าหนด 
(หมายเหตุ: -) 

6 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาโพธิ์อ าเภอทุ่ง

สงจังหวัด
นครศรีธรรมราช 

 
2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
(หมายเหตุ: -) 

1 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาโพธิ์อ าเภอทุ่ง

สงจังหวัด
นครศรีธรรมราช 

 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ใบแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2  (แบบธพ.ป.๑) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ(ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนพร้อมส ำเนำรำยละเอียดวัตถุประสงค์
และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบ
วัน 
ฉบับจริง1ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 

5) 
 

ส ำเนำหนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / พร้อมปิด
อากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตร
ประจ าตัวประชาชนทั งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

6) 
 

ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑หรือ
เอกสำรแสดงสิทธิในที่ดินอื่นๆ 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมท่ีดิน 

7) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของ
เจ้ำของที่ดินหรือหน่วยงำนที่มีหน้ำที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินใหใ้ช้ที่ดิน
เป็นที่ตั งสถำนที่ประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

8) 
 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ได้อนุญำต
ให้ผู้ขออนุญำตท ำทำงเชื่อมระหว่ำงบริเวณที่ได้รับอนุญำตกับถนน
สำธำรณะทำงหลวงหรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใชเ้ป็นทำงส ำหรับ
ยำนพำหนะเข้ำออกสถำนีบริกำรน  ำมันประเภทคลักษณะที่หนึ่งเพื่อ
กำรจ ำหน่ำยหรือขำยหรือส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำ
แผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญำตให้ท ำสิ่งล่วงล  ำล ำน  ำจำกเจ้ำหน้ำที่
ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสำธำรณะทำงหลวงถนนส่วนบุคคลหรือ
ล ำน  ำสำยนั น 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9) 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่ประกอบกิจกำรพร้อมทั งแสดงสิ่งปลูก
สร้ำงที่อยู่ภำยในรัศมี 50 เมตร 
ฉบับจริง3ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณของสถำนที่ประกอบกิจกำร 
ฉบับจริง3ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 
 

แบบก่อสร้ำงถังเก็บน  ำมันเหนือพื นดินขนำดใหญ่พร้อมระบบท่อ
และอุปกรณ์ 
ฉบับจริง3ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 
 

รำยกำรค ำนวณควำมม่ันคงแข็งแรงของถังเก็บน  ำมันเหนอืพื นดิน
ขนำดใหญ่ 
ฉบับจริง1ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองจำกวิศวกรสำขำที่เก่ียวข้องซ่ึงเป็นผู้ค ำนวณควำม
ม่ันคงแข็งแรงระบบควำมปลอดภัยและระบบควบคุมมลพิษของถัง
เก็บน  ำมันเหนือพื นดินขนำดใหญ่และสิ่งปลูกสร้ำงต่ำงๆและเป็นผู้

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ได้รับอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยวิศวกรพร้อมทั งแนบภำพถ่ำยใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง1ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

14) 
 

ผลกำรทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน  ำมัน (กรณีสถำนีบริกำร
น  ำมันประเภทคลักษณะที่หนึ่งและสถำนีบริกำรน  ำมันประเภทจ
ลักษณะที่หนึ่ง) 
ฉบับจริง1ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

15) 
 

อื่นๆ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์อ าเภอทุ่งสงจังหวัดนครศรีธรรมราช 80110 เบอร์โทร 075-755400 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะต าบลคลองเกลืออ าเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ
การประกอบกิจการน  ามันเชื อเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงำน:การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน  ามัน  (คลักษณะท่ี1, งและจลักษณะท่ี1) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน:ส านักความปลอดภัยธุรกิจน  ามันกรมธุรกิจพลังงานส านักความปลอดภัยธุรกิจน  ามัน 
ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

 
1)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 
2)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ ามันพ.ศ. 2556 
 
3)กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 
4)ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบค าขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 
5)พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื นที่ใหบ้ริกำร:ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ:กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการ
อนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน  ามันเชื อเพลิงพ.ศ. 2556 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 1.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน:การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน  ามัน (คลักษณะท่ี1, งและจลักษณะท่ี1) 
อบต.นาโพธิ์ 
 
 

เอกสารฉบับนี ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มอื: - 




